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PORTARIA N° 4 9% 2019/GR,DE .. DE MARCO DE 2019

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, no uso de
suas atribuigdes e tendo em vista os atos normativos que determinam e embasam a adogdo dos
procedimentos técnicos de gestao de documentos pelos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica
Federal, tais como: a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que em seu artigo 3° define o que se
considera como atividades de gestdo de documentos, e no seu artigo 9° dispde sobre a necessidade
de autorizagdo da instituigdo arquivistica publica, na especifica esfera de competéncia, para a
eliminagdo de documentos produzidos por instituigdes publicas e de carater piblico; o Decreto n° -
- 4.073, de 3 janeiro de 2002, que no seu artigo 18 dispde sobre a constitui¢do da Comissdo
Permanente de Avaliagdo de Documentos em cada o6rgdo e entidade da Administragdo Publica
Federal, a utilizag@o dos procedimentos de analise, avalia¢do e selecdo dos documentos relativos as
atividades-meio da Administragdo Publica; e o Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de 2003, que
estabelece nos incisos 11, IV e V do artigo 5°, dentre outras, as competéncias do 6rgdo central e dos
orgdos setoriais e seccionais que integram o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA),
da Administrag@o Publica Federal, quanto a aplicagio dos instrumentos de gestdo de documentos,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o caput do artigo 1°; o caput do artigo 2°; bem como incluir os artigos
2°-A, 2°-B, e 2°-C na Portaria n°® 0244/GR/99, que passam a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 1° Criar a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo no
ambito da Universidade Federal de Santa Catarina.”

: “Art. 2° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo ficard
vinculada a Pro-Reitoria de Administragdo (PROAD).”;

“Art. 2°-A A Comissio Permanente de Avaliagio de Documentos de Arquivo
(CPAD/UFSC) compete:

I — definir, orientar e realizar o processo de analise, avaliagdo e selegdo da
documentagdo produzida e acumulada no seu ambito de atuagdo, tendo em vista a identificacdo dos
documentos para guarda permanente e a eliminagdo dos destituidos de valor;

§ 1° Os documentos relativos as atividades-meio serdo analisados, avaliados e
selecionados pela CPAD/UFSC, respeitando-se os prazos estabelecidos pelo Coédigo de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as
atividades-meio da Administragdo Publica, aprovado pela Resolugio n° 14, de 24 de outubro de
2001 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).



; § 2° Os documentos relativos as atividades-fim serdo analisados, avaliados e
selecionados pela CPAD/UFSC, respeitando-se os prazos estabelecidos pelo Codigo de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinagio de Documentos de Arquivo relativos as
atividades-fim das Institui¢des Federais de Ensino Superior (IFES), aprovado pela Portaria AN/MJ
n°® 092, de 23 de setembro de 2011, do Ministério da Justica.

§ 3° Os documentos relativos as atividades-meio e atividades-fim ndo constantes das
tabelas referidas no § 1° e no § 2° serfio submetidos 8 CPAD/UFSC, que estabelecera os prazos de
guarda e destinagfio dai decorrentes, a serem aprovados pelo Arquivo Nacional.

§ 4° A Tabela de Temporalidade de Documentos da UFSC ¢ constituida pelos
codigos das Tabelas constantes nos § 1° e § 2°, além dos documentos estabelecidos no §.3°.

§ 5° A CPAD/UFSC elaborara e enviard proposta ao Arquivo Nacional, para
adaptagdes e atualizagdes dos instrumentos referidos no § 1° e no § 2°, de oficio ou a pedido do
Arquivo Nacional.

~ § 6° A CPAD/UFSC procedera a revisdo periodica da Tabela de Temporalidade de
Documentos da UFSC.

IT — orientar a execugdo das decisdes registradas na Tabela envolvendo eliminagdo,
transferéncia, recolhimento e reprodugio de documentos;

[l — aprovar as Listagens de Eliminagdo de Documentos e submeté-las as autoridades
competentes — na UFSC, o pré-reitor de Administragdo; e no Arquivo Nacional, o diretor-geral —
para aprovag@o das mesmas;

[V — elaborar atas de aprovagéo de Listagens de Eliminacdo de Documentos;

V — elaborar e publicar o Edital de Ciéncia de Eliminagio de Documentos no Diario
Oficial da Unido e encaminhar copia da publicagio ao Arquivo Nacional;

VI — supervisionar as eliminagdes, que sero efetuadas por meio de fragmentagdo
manual ou mecanica, com garantia de que a descaracterizagdo dos documentos ndo possa ser
revertida;

VII — supervisionar a elaboragdo do Termo de Eliminagdo de Documentos, dar’
publicidade em portal ou sitio proprio e encaminhar uma cépia para o Arquivo Nacional:;

VIII — propor critérios e aprovar a selegdo de amostragem dos documentos em fase de
eliminagdo, quando for o caso;

IX — propor a constituigdo de comissdes especiais provisorias ou grupos de trabalho

provisorios ou a colaboragdo de agentes publicos convidados para tratar de assuntos especificos
relacionados a execugdo de suas competéncias;

X — manter o intercdmbio com outras comissdes, grupos de trabalho ou instituigdes,
cujas finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de
informagdo e juizo, conjugar esforgos e encadear agdes; -

XI — promover, junto aos setores que compdem a UFSC, a divulgacio dos trabalhos
desenvolvidos pela Comissio; _

XII' — fomentar, em ambito  institucional, a integragdo, a padronizagdo de
procedimentos e a modernizagdo dos servigos de arquivo; '

XIII — elaborar e rever, sempre que necessario, suas competéncias.”;

“Art. 2°-B A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo sera
composta por um presidente, membros, membros varidveis, um representante juridico ¢ um
responsavel no Orgdo. :

§ 1° O presidente e os membros serdo designados pelo reitor em portaria especifica.

§ 2° Consideram-se membros variaveis os representantes dos setores dos quais a
documentag@o sera avaliada.



§ 3° O representante juridico serd indicado pela Procuradoria Federal junto a UFSC
(PF7UFSC) a partir de consulta realizada pela comissio aquele érgéo.

§ 4° O responsavel no Orgdo sera o chefe do setor ao qual a comissdo encontra-se
vinculada, relacionada no Art. 2°.”;

“Art. 2°-C Sio atribuigdes:

I — do presidente:

a) convocar e presidir as reunides da comissao;

b) fazer cumprir as decisdes tomadas pela comisséo;

c) orientar quanto ao processo de andlise, avaliagdo e selegdo da documentago;

d) aprovar e encaminhar as Listagens de Eliminagdo de Documentos e os Termos de
Eliminagdo de Documentos e encaminhar os Editais de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos aos
orgdos competentes;

€) representar interna e externamente a comissdo ou designar o respectivo membro
~ para fim especifico;

f) dispor sobre os demais assuntos admmlstratlvos internos da comissao;

I1 — do membro:

a) orientar e dirimir dividas quanto ao processo de analise, avaliagdo e selegdo da
documentag@o;

b) supervisionar as eliminagdes, garantmdo que a descaracterizagdo dos documentos
ndo possa ser revertida;

c) zelar pelo cumprimento das decisdes tomadas pela comisséo;

[II — do membro varidvel: |

. a) assessorar a comissdo nos assuntos relacionados com os documentos de sua area de

atuagdo; i
b) fornecer dados sobre a documentag@o;
c) apresentar circunstancias que justifiquem a prorrogacgdo dos prazos de guarda dos
documentos;

d) acatar e cumprir as orientagdes da comissao;
IV — do representante juridico:
a) assessorar a comiss@o quanto aos assuntos juridicos e legais dos documentos;
b) fornecer subsidios e dados para o estabelecimento dos valores legais, fiscais ou que
gerem direitos; :

V — do responsavel no dérgéo:

a) assessorar a comissdo nos assuntos relativos a sua representagdo institucional;

b) aprovar as Listagens de Eliminagido de Documentos.”

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio no Boletim Oficial da
UFSC.
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